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[ Nos formations.

r

Par apprentissage :
BAC PRO Technicien de
Fabrication Bois et
Matériaux Associés
BTS Développement et
Réalisation Bois

En scolaire ou par apprentissage :
- BACPRO Technicien

Menuisier Agenceur

Meétiers du
bois

Bosserville

Ensemble Scolaire
Saint Michel / CFA

Métiers
Production

I

Par apprentissage :
- BAC Pro MP3D
Modélisation
Prototypage

3D

Par apprentissage :

- BTS CPI Conception
de Produits
Industriels
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[ Plan de I’établissement. ]
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[A qui s’adresser ?

Directrice
Claudine SIMONESCHI

Directeur Adjoint
Philippe DOMANGE
0383334022

;

\ 4

(DDFPT (Directrice Délégué
aux Formations

Professionnelles et
Technologiques)

Laurence OUDART
0630239670

\_

~

-

\_

~N

Ajointe de Direction
Johanna DALLE MESE

Référente mobilité nationale et
internationale et Harcelement et
égalité hommes / femmes

07 716695 88

J

e

.

Responsable CFA / CFC
Demis PAPAZOGLOU
Référent handicap

06 46 3297 02
J/

_J

\ 4

Responsable
développement CFA
Didier TUPIER
0786335511

Responsable P6le AESH
Karine FISTER
0626980290

Responsable Conseiller INFIRMERIE
internat d’éducation Laurence
Franck CHENOT Jean-Luc THOMAS KAYSER
06 84 3449 38 0383334058
0383334057
\_
Surveillants
externats Restauration et
Laurent ALEXANDRE Maintenance et
Chantal CHARTOIRE entretiens
Marine HEVIN ménagers des
batiments
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>
Secrétaire
Véronique LESCAILLE
0383334000
\ 4
/ Comptabilité \

Lydia BERGER
0383334011

Jocelyn CHAMBON
0383334007

J




[ Les horaires et vie scolaire.

Du lundi au vendredi

7h50 / 8h45
8h45 / 9h40
9h40 / 10h35
. 10m35/10hSOPavse
10h50 / 11h45
11h45 / 12H40
12h40 / 13h45
13h45 /1 4h40
14h40 /1 5h35
. 15h35/15hsOPawse |
15h50 /1 6h45
16h45 / 17h40
17h40 / 18h35

Une sonnerie marque la reprise et la fin de chaque cours. Vous devez étre présent au point de
rassemblement avant le début des cours (7h50, 10h50, 13h45 et 15h50) pour prendre en
charge vos éléves. Les cours se terminent a la sonnerie. La sortie des classes ou des ateliers se
fera dans le calme, et par les entrées principales.

Les pauses ont lieu de 10h35 a 10h50 et de 15h35 a 15h50 des distributeurs sont a votre
disposition dans la salle du personnel. Il est formellement interdit de fumer ou vapoter en
dehors des zones fumeur.

Entre les heures de cours du matin et de l'aprés-midi, il n'y a pas de pause mais
éventuellement un changement de salle. En dehors des heures de cours, il est interdit aux
éléves de rester dans les couloirs, salles ou ateliers. Friandises, nourritures et boissons devront
obligatoirement étre consommées avant le retour en classe ou en atelier.

L’acces au secrétariat n’est autorisé que pendant les pauses et de 13h15 a 14h40 pour les
éleves.

Concernant la vie scolaire :
- 1sonnerie matérialise le début des cours. Vous devez prendre en charge les éleves dées
la sonnerie.
- En début de cours, faites 'appel a I'aide de I'application école directe.
- Enfin de cours, laisser les |a salle propre : Papiers ramassés, tableau essuyé, tables et
chaises bien disposés, fenétres et lumieéres fermées, sessions informatiques,
vidéoprojecteurs éteints.
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- Ne jamais anticiper de sortie de cours.

- Les éléves ne sont pas autorisés a sortir de cours sauf cas exceptionnel : infirmerie et
accompagné d’un éleve.

- L’exclusion de cours d’un éléve n’est pas autorisée sauf cas exceptionnel : mise en
danger de soi et d’autrui.

[ Retards et absences Apprenants.

En cas de retard.

Les horaires doivent étre rigoureusement respectés.

Les retards sont enregistrés par I’établissement, et il est impératif de passer par la vie scolaire
pour régulariser les retards. Aucun acces en salle de cours ou atelier par vos apprenants sans
billet de retard. Un cumul de retard trop important est sanctionné et signalé aux responsables
légaux et a 'employeur pour les apprentis.

En cas d’absence.

Les absences sont automatiquement signalées aux responsables |égaux et aux employeurs
pour les apprentis.

Elles doivent étre justifiées des le retour des apprenants. Les absences sont enregistrées par
I’établissement, et il est impératif de passer par la vie scolaire pour régulariser celles-ci. Aucun
acces en salle de cours ou atelier par vos apprenants sans billet de retour. Un cumul d’absence
trop important est sanctionné et signalé aux responsables |égaux et a I'employeur pour les
apprentis.

Les absences et retards seront signalées a aux responsables légaux (et aux employeurs pour
les apprentis ) par le biais de la plateforme Ecole Directe.

Les autorisations de s’absenter pour les apprenants ne sont accordées qu’a titre exceptionnel,
sur présentation d’une justification écrite reconnue valable. Les absences pour motif
personnel sont considérées comme injustifiées.

A noter que tout apprenti(e) ou stagiaire en arrét de travail ne peut en aucun cas étre présent
au CFA CFC Saint Michel Bosserville.

[ Retards et absences Formateurs et enseignants.

En cas d’absence merci de prévenir au plus vite Mme Dalle Mese au 07 71 66 95 88
(enseignants du pole général), Mme Oudart au 06 30 23 96 70 (enseignants du pole
professionnel et technique) ou M. Papazoglou au 06 46 32 97 02 (formateurs uniquement) et
de déposer ou d’envoyer votre arrét de travail au secrétariat.
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[Les repas.

Un compte individuel est créé pour chaque enseignant, et vous pouvez recharger celui-ci
directement auprés de Mme BERGER ou M. CHAMBON a la comptabilité. Le tarif du repas est
de 4,60 euros

[ Ma semaine a ’Ensemble Scolaire Saint Michel Bosserville.

L'emploi du temps est distribué en début de formation et comporte des séquences
d’enseignement professionnel, et d’enseignement général.

Un enseignant ou un formateur absent est en principe remplacé par un de ses collégues. Ce
n’est qu’exceptionnellement que la classe pourra étre libérée avant la fin prévue du stage.

A I'atelier : L'apprenant doit étre équipé de sa tenue de travail complete (pantalon, blouse,
EPI). Le lycée des métiers / CFA Saint Michel Bosserville met a la disposition des apprenants
I'outillage pour les travaux pratiques. Le port de la tenue de travail ainsi que les EPI sont
obligatoires pour accéder aux plateaux techniques.

Le lycée des métiers / CFA Saint Michel de Bosserville n’est pas responsable des pertes ou vol
de matériel ou objets. Il est donc conseillé de ne pas apporter d’argent ou d’objets de valeur.

[ Communication.

- Aucun document ne doit sortir de I'établissement (méme a destination des familles)
sans avoir été soumis au préalable a I’équipe de direction.

- La vie de notre établissement repose sur notre capacité a communiquer, de ce fait,
pour chaque action menée, projets vous rédigerez quelques lignes avec photo que
vous transmettrez a Johanna Dalle Mese ou Demis Papazoglou afin de réaliser des
articles sur nos différents réseaux sociaux.

[Le livret d’apprentissage.

Ce livret permet la liaison CFA CFC/ Entreprise / Famille et sera accessible en début de
formation. Sa mise a jour tout au long de la formation est obligatoire et a la charge de
I’apprenant et des enseignants / formateurs de la classe. Le CFA CFC Saint Michel Bosserville
pourra procéder a des vérifications.
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[ Le comportement des éléves au CFA CFC Saint Michel Bosserville

En intégrant I’établissement, chacun doit trouver sa place et respecter la place des autres afin
de mener a bien sa formation et son activité professionnelle. Pour atteindre cet objectif,
chacun doit adopter les régles propres a I’établissement :

e || est interdit de fumer dans la cour de I’établissement, derriere les ateliers, sur le chemin
allant des batiments au parking, sur le parking (cigarettes et/ou cigarettes électronique)

Conformément a la loi anti-tabac, il est strictement interdit de fumer dans I’enceinte de
I’établissement sauf dans les espaces réservés a cet effet. (voir plan)

e |’'usage des téléphones portables est STRICTEMENT INTERDIT PENDANT LES COURS. Le
respect du droit a I'image (interdiction de photographier, filmer ou enregistrer des personnes
sans leur accord) devra étre observé. (Article 226 du code pénal et article 3 du Code Civil). La
diffusion de scénes ou photos a caractere violent, pornographique, xénophobes est
strictement interdite.

e Les objets susceptibles d’occasionner des blessures ou de provoquer du désordre ainsi que
des tracts de quelque nature que ce soit sont STRICTEMENT INTERDITS.

e Tout manquement au réglement intérieur de I'établissement (cf. réglements intérieurs sur
le site www.bosserville.com) devra étre signalé a la vie scolaire (M. Leliévre pour le college,
M. Thomas pour le lycée et M. Papazoglou pour le CFA).
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[ Les évaluations, cahier de texte et photocopies.

Vous devez évaluer régulierement vos apprenants pour constater leurs progressions, leurs
motivations, leurs comportements, mais aussi leurs difficultés.

Chaque semestre, un bulletin d’évaluation des activités est remis aux responsables légaux.
Pour les apprentis, le tuteur peut consulter I’'ensemble des retards, absences et notes a tout
moment sur Ecole Directe avec son identifiant et son mot de passe fourni en début d’année
scolaire.

Le mode d’évaluation CCF (CONTROLE EN COURS DE FORMATION). Cela signifie qu’au cours
de I'apprentissage, les apprenants sont évalués dans I'établissement et en entreprise sur les
différentes années de formation.

A la rentrée, I'enseignant et formateur présentera dans chaque matiére ses modalités
d’examen et le calendrier de ces évaluations sera précisé aux apprenants.

La présence aux épreuves est obligatoire.
Une absence, pour étre justifiée, doit étre certifiée par un arrét de travail, une convocation
officielle, gréve dans les transports.

Les photocopieuses sont accessibles en salle de travail (voir plan page 4).
Tous les enseignants et formateurs ont un acces sur école directe qui permet :
- Lasaisie des notes.
- Lasaisie des remarques sur les bulletins trimestriels.

- Leremplissage du cahier de texte en ligne : Séquences de cours + les devoirs.

Il est impératif de remplir quotidiennement le site (notes et cahier de texte) car les parents
auront acces a la consultation de ce site de maniére individuelle.

Ne pas hésiter a demander conseil a un collegue ou a I'équipe de direction afin d’éviter des
désagréments de derniéres minutes notamment a I'approche des bulletins trimestriels.

Concernant les notes :

La note de 0/20 pour sanction de comportement (devoirs non rendus, plagia de devoirs sur
internet, devoirs rendus en retard...) ne sont pas autorisés par I'éducation nationale, il faudra
prévoir un travail de rattrapage a la maison ou en études surveillées.

Emploi du temps : Merci de respecter les horaires et I'attribution des salles de vos emploi du
temps. Merci de faire remonter toute problématique de salle, horaire et groupe a M.
Domange en début d’année scolaire.

Bien reporter sur votre agenda les dates et échéances communiquées dans votre pochette de

rentrée (réunion de rentrée, conseil de classe...) car ces dates ne vous seront pas
systématiquement rappelées dans I'année.
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Il faudra également prendre I’'habitude de consulter quotidiennement votre boite mail. Toutes
les informations en provenance de I'administration, de la vie scolaire, de vos collégues et de
la direction transiteront sur vos boites mail.

[ Les moyens de transport

Les voitures et les 2 roues.

Vous avez la possibilité de stationner votre voiture sur le parking enseignant non surveillé de
I’établissement. (Voir page 3).

Les transports en commun.
Si vous prenez les transports en commun, vous avez la possibilité de prendre la ligne réguliére

n°20 depuis le centre des Congres Nancy. Consultez les horaires sur notre site internet
bosserville.fr rubrique Inscriptions / Tarifs / Infos

[ La gestion et le plan du parking.

Vous étes tenu de respecter le plan d’acces, de circulation et de stationnement (voir plan page
3et4).

L’acces.
Ne sont admis a circuler au pas et stationner dans le parc de stationnement et sa voie de
desserte les véhicules suivants : les voitures particulierement dites de tourisme / les

camionnettes et motocycles. Une carte électronique vous sera fournie en début d’année afin
de passer le portail d’entrée de I'établissement.
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[ Abréviations classes. ]

6G 6°me générale

5G 5éme gdnérale

4G 4¢me gédnérale

3G 3éme gdnérale

3PM 3éme prépa Métiers

CR1 CAP conduite routiére 1 année

CR2 CAP conduite routiére 2°™® année

CTR CAP conduite routiere en 1 an

IMTB 1 CAP Intervention maintenance technique Batiment 1¢™ année

IMTB 2 CAP Intervention maintenance technique Batiment 2eéme année

AMVTR CAP Maintenance de véhicule option Poids lourds en 1 an

SBB Seconde BAC PRO technicien menuisier agenceur

SBR Seconde BAC PRO conducteur routier

SBEF Seconde BAC PRO Famille de métiers transition numérique et énergétique

SBMV Seconde BAC PRO Famille de métiers maintenance des véhicules

SBAP Seconde BAC PRO Agricole Aménagements paysagers

SBMAA Seconde BAC PRO maintenance des véhicules Option A voiture par apprentissage
SAVI Seconde BAC PRO maintenance des véhicules Option B poids lourds par apprentissage
SBMC Seconde BAC PRO maintenance des véhicules Option C moto par apprentissage
PBF Premiere BAC PRO Métiers du froid et des énergies renouvelables

PBE Premiere BAC PRO Métiers de I'électricité et de ses environnements connectés
PBB Premiere BAC PRO Technicien Menuisier Agenceur

PBMA Premiere BAC PRO maintenance des véhicules Option A voiture

PBR Premiere BAC PRO Conducteur routier

PAVI Premiere BAC PRO maintenance des véhicules Option B poids lourds par apprentissage
PBMC Premiere BAC PRO maintenance des véhicules Option C moto par apprentissage
PBMB Premiere BAC PRO maintenance des véhicules Option B poids lourds

PBAP Premiere BAC PRO Agricole Aménagements paysagers

TBF Terminale BAC PRO Métiers du froid et des énergies renouvelables

TBE Terminale BAC PRO Métiers de I'électricité et de ses environnements connectés
TBB Terminale BAC PRO Technicien Menuisier Agenceur

TBMA Terminale BAC PRO maintenance des véhicules Option A voiture

TBMB Terminale BAC PRO maintenance des véhicules Option B poids lourds

TBMC Terminale BAC PRO maintenance des véhicules Option C moto par apprentissage
TBR Terminale BAC PRO Conducteur routier

TBMAA Terminale BAC PRO maintenance des véhicules Option A voiture par apprentissage
TAVI Terminale BAC PRO maintenance des véhicules Option B poids lourds par apprentissage
AVA 1 BTS Maintenance des véhicule Option A voiture 1% année

AVl 1 BTS Maintenance des véhicule Option B poids lourds 1¢ année

AVM1 BTS Maintenance des véhicule Option C moto 1% année

AVA 2 BTS Maintenance des véhicule Option A voiture 2¢™¢ année

AVI 2 BTS Maintenance des véhicule Option B poids lourds 2™ année

AVM 2 BTS Maintenance des véhicule Option C moto 2™ année

FED 1 BTS Froid et conditionnement de 'air 1°™ année

09/2023

Ensemble scolaire / CFA CFC Saint Michel Bosserville. 13




FEDA 1 BTS Froid et conditionnement de I’air 1°™ année par apprentissage
FED 2 BTS Froid et conditionnement de I'air 2°™¢ année

FEDA 2 BTS Froid et conditionnement de I'air 2°™¢ année par apprentissage
ELECA 1 BTS électrotechnique 1% année

GTLA1 BTS Gestion Transport et logistique associée 1 année

GTLA 2 BTS Gestion Transport et logistique associée 2eéme année

AP 1 BTSA aménagements paysagers 17 année

AP 2 BTSA aménagements paysagers 2°™€ année

DRB 1 BTS Développement et réalisation bois 1™ année

DRB2 BTS Développement et réalisation bois 2°™¢ année

CPI1 BTS Conception de Produits Industriels 167 année
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